
7
0

1
5

5
9

3

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok

Öğre i i  
Denklik 

Belgesi 

İ ele ek 
Üzere İl
MEM e

gö derilir.

 iş gü ü

e-Okul 

sistemi 

üzeri de  
gerekli 

işle ller 
yürütül ek
tedir

30 dakika

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

Yok Yok

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Denklik ile

Kayıt

Ya a ı okullar

veya Özel
Okullardan gelen

öğre ileri  
devlet Okulları a 
göre 
uyarla asıdır.

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
13.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

1- T.C  no 

2- Şehit ve muharip

gazi ço ukları ile özel
eğiti e ihtiya ı olan

ço uklar içi
duru ları ı göstere
belge

1- TC kimlik no

2- Denklik belgesi

2

7
0

1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Nakil ve

Geçişler

Çeşitli 
nedenlerden 

dolayı okul

değiştir e işle i

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
12.Madde

Yok Yok Yok1

7
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1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Öğre i 
Kayıt 
İşle leri

1-T.C Kimlik No

MELİKGAZİ İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU EK-1
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ad
de

 

u
ar

as
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H
iz

m
e
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e

n
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a
ra

rl
a

n
a

n
la

r

30 dakika

Okul ö esi ve

zorunlu Öğre i
çağı daki -  
yaş öğre ileri
Kayıtları

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
11.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

Kurumun 

yap ası 
gereke  dış 
yazış alar

Mevzuatta 

belirtilen hizmetin 

ta a la a süresi

Hiz eti  su u  süre i de

Hizmeti 

sunmakla

Görevli / yetkili
Biri leri  adı

Taşra Biri leri
Başvuruda iste e  

belgeler

İlk aşvuru 
aka ı Paraf listesi

Kurumun 

yap ası 
gereke  iç 
yazış alar



Yok Yok  İşgü ü

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok Yok  İşgü ü

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

- Dilekçe
2- Savaş, sel, deprem,

ya gı gibi nedenlerle

okul kayıtları yok

ol uş ise, öğre i
duru ları ı ka ıtlaya
belge

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Diploma, Nakil

veya Öğre i
Belgesini 

Kaybedenler  

Okuldan aldığı
öğre i  
belgesini,nakil 

belgesini veya

diplo ası ı 
kaybedenler içi
yapıla  işle ler

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
74.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Diploma, 

Nakil veya

Öğre i  
Belgesini 

Kaybedenler  

Okuldan aldığı
öğre i  
belgesini,nakil 

belgesini veya

diplo ası ı 
kaybedenler içi
yapıla  işle ler

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
74.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

1- TC kimlik no

- Dilekçe

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Öğre i  
Belgesi

Zorunlu Öğre i
Çağı Dışı a çıka
ve .sı ıfı
bitiremeyen 

öğre i i   
durumunu 

gösterir elge

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
19. ve

73.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 
Yok Yok 1 saat

1- TC kimlik no
Yok

7

7
0

1
5

5
9

7
0

1
5

5
9

4
5

7
0

1
5

5
9

6

7
0

1
5

5
9

1 saat

1- TC kimlik no

- Dilekçe

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok Yok
B

.0
8

.4
.M

E
M

.1
.3

8
.4

9
.2

3
Öğre i 
Belgesi

Öğre i 
oldukları a dair

belge verilmesi

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
73.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 



8

7
0

1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Öğre i 
Yetiştir e 
Kursları da  
Yararla dır
a

Öğre ileri bilgi

eksikliklerini 

gidermek, 

yeteneklerini 

geliştir ek, 
aşarıları ı 

artır ak ve

sı avlara daha iyi

hazırla ak içi
açıla  kurslar

MEB 

Yetiştir e 
Kursları 
Yö ergesi

Öğre i 

    ve 

Veliler

1
0

7
0

1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Ya a ı Uyruklu

öğre ileri  
resmi okullara

kayıt işle leri

Milli eğiti
Baka lığı ı  
2014/21 

Nolu 

Genelgesi

İlköğreti  
Okulları da 
Ya a ı 
Uyruklu 

Öğre i 
Kayıtları

9

7
0

1
5

5
9

Emniyet 

Müdürlüğü 
İle Gerekli

yazış alar 
Yapılır

 iş gü ü

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

-İka et iz i
-Ya a ı ta ıt a

belgesi

3-Denklik belgesi

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok

30 dakika

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Öğre i İz i
Okulumuz 

öğre ileri i  
izi  işle leri

İlköğreti  
Kuru ları 

Yö et eliği 
18.Madde

Öğre iler
PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

1
1

7
0

1
5

5
9

Sı f 
Yükselt e 
komisyonu 

kurulur.

1-Veli dilekçesi -Sı ıf
yükselt e sı avı a
alı a ak öğre i i
rehber öğret e i
veya sı ıf
öğret e i i görüş
yazısı

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok 1 Hafta

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Sı ıf 
Yükselt e

İlköğreti 1-

.sı ıftaki 
öğre ilerde beden

ve zihince geliş iş
öğre iler istekleri

üzeri e sı ıf
yükselt e sı avı a
alı ırlar. Başarılı
olanlar bir üst sı ıfa
yükseltilirler. 

İlköğreti  
Kuru ları 
Yö et eliği 
32.Madde

Öğre i 

    ve 

Veliler

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok

Milli Eğiti
Müdürlüğü
nden onay

istenir.

 iş gü ü
PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 
-Veli Dilekçesi

yok

Müdür 
Yardı ısı  
Sıddık TOPAL

/ Okul

Müdürü 
İs ail 
BEŞKA)AK

Yok Yok Yok



 iş gü ü1
3

7
0

1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Personel 

özlük işleri

Personelin 

göreve aşla a 
veya görevde  

ayrıl a işle leri

MEB Atama 

ve Yer 

değiştir e 
Yö et eliği

Personel

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

1-Kararname 2-

İlçe MEM yazısı

 iş gü ü1
2

7
0

1
5

5
9

B
.0

8
.4

.M
E

M
.1

.3
8

.4
9

.2
3

Perso el İzi  
İşle leri

Okulumuz 

çalışa ları ı  
izinleri

Milli Eğiti  
Baka lığı izi  

yö ergesi

1-

Öğret e l
er 2-

Hizmetliler 

-Diğer 
çalışa lar

PINARBAŞI 
Melikgazi 

İlkokulu 

-Dilekçe -
Hastalık raporu -

Diğer elgeler

Müdür 
Yardı ısı  

Sıddık TOPAL  
/ Okul 

Müdürü 
İs ail 

BEŞKA)AK

Yok Yok

İlçe Milli 
Eğiti  

Müdürlüğü
ne 

belgelerle 

irlikte üst 
yazı yazılır.

Müdür 
Yardı ısı  

Sıddık TOPAL  
/ Okul 

Müdürü 
İs ail 

BEŞKA)AK

Yok Yok

İlçe Milli 
Eğiti  

Müdürlüğü e 
üst yazı 
yazılır.



Başvuru es ası da yukarıda elirtile  elgeleri  dışı da elge iste esi, eksiksiz elge ile aşvuru yapıl ası a rağ e  hiz eti  elirtile  sürede 
ta a la a ası veya yukarıdaki ta loda azı hiz etleri  ulu adığı ı  tespiti duru u da ilk üra aat yeri e ya da iki i üra aat yeri e aşvuru uz.

İlçe Milli Eğiti   Müdürlüğü
İs ail BEŞKA)AK

Ü va : Okul Müdürü Ü va :
Adres: Y.Ca i Mah.Şht.Murat Eki i Sok.No: Adres:

Tel: (352) 512 11 23 Tel:

Faks: Yok Faks:

e-posta: 701559@gmail.com e-posta:

İs ail BEŞKA)AK
Okul Müdür V.

03.01.2017

İlha  PİRCİ
İlçe Milli Eğiti  Müdürü

İlk Müra aat Yeri: 
İsi :

pinarbasimem38@gmail.com

(352) 512 10 24

Kayaö ü Mah.Eski Ha a  Sk.No:
  İlçe Milli Eğiti  Müdürü

(352)512 14 18

İsi :
Melikgazi İlkokulu Müdürlüğü İki i Müra aat yeri:

İlha  PİRCİ

mailto:701559@gmail.com
mailto:pinarbasimem38@gmail.com

